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Tabella, di cui al paragrafo 5.6 del PTPC 
 

Procedimento 

(breve descrizione 

e rif. normativi 

utili) 

Termini 

di 

conclusio

ne  

Unità 

organizzativa 

Responsabile 

dell'istruttoria  

Nominativo 

Responsabile del 

procedimento 

(recapiti) 

Responsabile del 

provvedimento 

finale (recapiti) 

Titolare 

potere 

sostitutivo 

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica 

Modalità 

acquisizione 

informazioni 

Link di accesso 

al servizio 

online (se 

esistente) 

Modalità per l'effettuazione 

di pagamenti (se necessari) 

Procedimenti 

amministrativi 

generici non 

altrimenti qualificati 

ex L. 241/1990 

30 gg Unità organizzativa 

unica 

DSGA 

DSGA Pucci Pasquale 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

 

DS Sabrina C. Antiga 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

DS Secondo 

procedimento 

Secondo i 

casi: 

Informale 

Formale 

(anche 

telematica) 

Solo per alcuni 

http://www.iissfa

nno.gov.it/index.

php/modulistica 

C.C. postale 

C.C. bancario 

Marca da bollo equivalente 

(per i soli costi di 

duplicazione nei casi di 

accesso agli atti con rilascio 

copia, ex O.M. n. 90 del 

21.05.2001 

Procedimenti 

disciplinari nei 

confronti del 

personale 

60 gg Unità organizzativa 

unica 

DS 

DS Sabrina C. Antiga 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

DS Sabrina C. Antiga Direttore 

Generale 

USR 

Procedimento 

non su istanza 

Documentali, 

testimoniali 

Non esiste 

(procedimento 

riservato) 

-  

Programma per la 

trasparenza 

ex art. 43 del D. 

Lgs. 33/2013.  

45 gg Unità organizzativa 

unica 

DS Sabrina C. Antiga 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

Direttore 

Generale 

USR 

-  -  http://www.iissfa

nno.gov.it/index.

php/circolari-

2/disposizioni-

generali?id=98 

-  

Acquisti 60 gg Unità organizzativa 

unica 

DSGA Pucci Pasquale 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

DSGA Pucci Pasquale 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

DS Sabrina C. Antiga 

TVIS00900A@istruzi

one.it 

Direttore 

Generale 

USR 

 

DS 

A seconda dei 

casi: 

offerta 

preventivo, 

manifestazione di 

interesse, 

istanza di 

partecipazione 

 Non esiste 

 

C.C. bancario 
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